
Agenda

WEBINAR 1

GRUNDSTRUKTUR UND PRÄSENTATIONSAUFBAU

• Die Denkweise hinter überzeugenden Folien (auch ohne Design-Talent)

• Design für Nicht-Designer: was macht eine gute Folie aus? 

• Optimale Darstellung (positive und negative Beispiele einer Folie)

• 7 einfache Schritte zur perfekten Folie

• 4 Basis Regeln für ein gutes PowerPoint-Design 

• Hilfe, ich bin nicht kreativ genug: In „PowerPoint-Folien“ denken: womit fange ich an? 

• Gestaltungsraster für ein professionelles Layout nutzen

• Folien mit viel Inhalt trotzdem übersichtlich darstellen

• Ausrichtung und gezielte Blickführung

• Wie arbeite ich schnell und effizient mit meinem Master?

Ziel und Ergebnis des Webinars:

Du weißt genau, wie eine starke Präsentation aufgebaut ist, bevor du auch nur eine Folie 

gestaltest. Du erkennst sofort, was eine gute Folie ausmacht und warum viele Präsentationen 

scheitern.

POWER OF POWERPOINT AGENDA
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WEBINAR 2

VISUALISIERUNGSTECHNIKEN UND POWERPOINT INSTRUMENTE

• Effizientes Arbeiten mit PowerPoint

• Tipps und Tricks, die im Alltag sehr viel Zeit sparen

• 5 Wege, Bulletpoints spannend und klar darzustellen

• Mit Formen und Objekten eigene Infografiken erstellen

• SmartArt sinnvoll nutzen 

• Bilder bearbeiten direkt in PowerPoint – wer braucht schon Photoshop?

• Tabellen übersichtlich und professionell gestalten

• Diagramme so aufbauen, dass Zahlen verstanden werden

• Kombination von Text, Bild, Icons & Formen für klare Aussagen

• Videos als Gestaltungselement nutzen 

Ziel und Ergebnis des Webinars:

Du kennst alle wichtigen PowerPoint-Funktionen, die du im Alltag wirklich brauchst, und 

weißt genau, wie du damit schnell und effizient arbeitest, um nahezu jeden Inhalt und jedes 

Design umzusetzen.
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WEBINAR 3

MODERNE POWERPOINT-FUNKTIONEN UND WOW-EFFEKTE

Mit der Morph-Funktion richtig arbeiten 

• Schritt-für-Schritt-Anleitung zur Erstellung von Morph-Übergängen

• Anwendungsszenarien für Morphen auch in Business-Präsentationen

• Tipps und Tricks zur Optimierung von Morphen

• Animationen gezielt einsetzen, ohne nach Spielerei auszusehen

Zoom-Funktion: Fokussiertes Präsentieren

• Vorstellung der Zoom-Funktion und ihrer Vorteile

• Anwendungsmöglichkeiten von Zoom in Präsentationen

• Praktische Demonstration der Zoom-Funktion

• Kreative Gestaltung für Agenda mit Animationen oder Zoom-Effekten

Weitere Profi-Features

• Archivbilder: Icons, Fotos, Videos & Illustrationen richtig nutzen

• 3D-Modelle gezielt einsetzen und animieren

• PowerPoint Designer sinnvoll nutzen

• Cameo: Dein Videobild nahtlos in Folien integrieren

Ziel und Ergebnis des Webinars:

Du setzt moderne PowerPoint-Funktionen gezielt und souverän ein ohne Effekthascherei. 

Deine Präsentationen wirken zeitgemäß und hochwertig.
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WEBINAR 4

KI IM PRAXISEINSATZ

• Wie KI deine Präsentationszeit drastisch reduziert

• Microsoft 365 Copilot: Was er wirklich kann – und was nicht

• Copilot gezielt für PowerPoint einsetzen

• Welche Präsentationsaufgaben KI besser erledigt als Menschen

• Texte mit KI erstellen: Struktur, Quellen & sinnvolle Prompts

• Bilder mit KI generieren: Tools, Qualität & richtige Prompts

• Präsentationsstrukturen mit KI entwickeln

• Zahlen & Daten mit KI schnell verständlich aufbereiten

• Infografiken mithilfe von KI erstellen

• Der Master-Prompt für konsistente KI-Präsentationen

Ziel und Ergebnis des Webinars:

Du nutzt KI als echten Präsentations-Assistenten, der dir Arbeit abnimmt, statt neue 

Probleme zu schaffen.
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