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GRUNDSTRUKTUR UND PRASENTATIONSAUFBAU

* Was macht eine erfolgreiche Prasentation aus?

* Optimale Darstellung (positive und negative Beispiele einer Folie)
Folie ist kein ,Wohnzimmer“ (weniger ist mehr)

7 einfache Schritte zur perfekten Folie

Storytelling und Dramaturgie

POWERPOINT MASTER

* Funktionsweise und Einstellungsmoglichkeiten
10:45 - 12:15 * Gestaltungsmoglichkeiten nach Cl-Vorgaben

* Positive und negative Beispiele eines Masters
* Optimierungstipps flir einen Master

VISUALISIERUNGSTECHNIKEN ZUR EINFACHEN DARSTELLUNG
* Objekte gestalten + praktische Ubung

* Icons selber erstellen + praktische Ubung

13:00 - 14:30 * Smart Art + praktische Ubung

* Bilder bearbeiten + praktische Ubung

* Goldener Schnitt

* Kombinationsmoglichkeiten der einzelnen Elemente

MULTIMEDIA UND DEREN EINSATZ

* Animation und Folieniiberginge + praktische Ubung
* Neue PPT - 365-Funktionen: Designer und Morph

* Arbeiten mit Hyperlinks + praktische Ubung
 Musik und Video einbinden + praktische Ubung

09:00 - 10:30

14:45 - 16:30

TIPPS UND TRICKS

* FoliengroRe einstellen und andern + Beispiele
* Umgang mit alten Inhalten von 4:3 auf 16:9

* Hilfreiche Tastenkombinationen

* Quellen fur Bildmaterial u.v.m.

GESTALTUNGTIPPS UND BEISPIELFOLIEN FUR:
* Leistungen

* Projekte

16:45 - 18:00 * Referenzen

* Infografiken u.v.m.

DISKUSSIONSRUNDE UND VERBESSERUNGSMOGLICHKEITEN



